
 

 
Wir suchen einen 

Standesbeamten (m/w/d) 

 

Das zeichnet Sie aus: 
• Sie verfügen über die Befähigung für die erste Einstiegsebene der Laufbahngruppe 2 

der Fachrichtung Allgemeine Verwaltung mit dem fachlichen Schwerpunkt 
allgemeiner Verwaltungsdienst oder den erfolgreichen Abschluss der 
Angestelltenprüfung II, die Fortbildungsprüfung zum Verwaltungsfachwirt oder eine 
vergleichbaren Prüfung 

• Sie haben den Einführungslehrgang für Standesbeamte an der Akademie für 
Personenstandswesen des Bundesverbandes der Standesbeamtinnen und 
Standesbeamten absolviert oder erklären Sie sich bereit, diesen Pflichtlehrgang zu 
absolvieren 

• Sie sind aufgeschlossen, serviceorientiert, kommunikativ und finden in jeder Situation 
die passenden Worte 

• Wochenendarbeit ist für Sie kein Tabu 
 

Ihre Hauptaufgaben: 
• Durchführung von Eheanmeldungen und Eheschließungen einschließlich Beratung 

• Erstellung von Urkunden und Auskünften sowie Führung der Personenstandsregister 

• Beurkundung sämtlicher Personenstandsfälle mit allen Vor- und Nacharbeiten (u.a. 
Geburt, Eheschließung, Sterbefall, Namenserklärung, Vaterschaftsanerkennung) 

• Nachbeurkundung von Personenstandsfällen (Ausland), elektronische 
Nacherfassung von Altregistern 

• Vorbereitung von Anträgen ausländischer Entscheidungen an das OLG 

• Beglaubigungen 
 

Das bieten wir: 
• Einen sicheren, unbefristeten Arbeitsplatz in Vollzeit mit 39 Wochenstunden im 

öffentlichen Dienst  

• Vergütung gemäß Tarifvertrag für den öffentlichen Dienst (TVöD) EG 9a 

• Jahressonderzahlung, Leistungsentgelt, betriebliche Altersvorsorge des öffentlichen 
Dienstes 

• 30 Tage Urlaub  

• Vielseitige, interessante und verantwortungsvolle Aufgaben  

• Gründliche Einarbeitung sowie regelmäßige Fort- und Weiterbildung 
 
Wir freuen uns über Ihre aussagefähigen Bewerbungsunterlagen bis zum 25. März 2024 per 
E-Mail an personal@oelsnitz.de. Frau Bianca Rudert, Tel. (037421) 73-152 steht Ihnen für 
weitere Auskünfte gerne zur Verfügung.  
 
Was zum Schluss noch mitgeteilt werden muss: 
Informationen zur Datenverarbeitung nach der EU-Datenschutz-Grundverordnung (DSGVO) 
für Bewerberinnen und Bewerber: Wir nehmen den Schutz Ihrer persönlichen Daten sehr 
ernst. Weitere Informationen finden Sie auf unserer Webseite unter 
www.oelsnitz.de/buerger/verwaltung/stellenausschreibungen unter dem Punkt Information 
zum Datenschutz im Bewerbungsverfahren. 

 
Mario Horn 

Oberbürgermeister 

mailto:personal@oelsnitz.de

